
SBI 1 – Travaux Pratiques
Tableur

I. Tableurs
Ouvrir l’application Microsoft Excel
Récupérer le fichier MoyennesEleves.xls à l’adresse suivante :
http://www.linguist.jussieu.fr/~gwinterstein/SBI1/
I.A. Environnement de travail

I.A.1 Examen des menus

· Examiner les différents menus de Excel
· Quels sont les menus en commun avec Word ?

I.A.2 Fichier

· Créer un nouveau fichier avec la commande Fichier ->Nouveau classeur
· Combien le classeur créé possède-t-il de feuilles ?

· Supprimer deux feuilles du classeur

· Peut-on supprimer toutes les feuilles ?

I.A.3 Cellules

· Une feuille est constituée de cellules repérées par leurs coordonnées
· Colorer l’intérieur de la cellule A3 en rouge

· Le contenu d’une cellule peut être dynamique ou statique

· Remplir une cellule avec le contenu suivant « 2+3 »

· Quel est le résultat ?

· Réessayer avec la formule « =2+3 »

· Une cellule possède un format

· Taper « 1998 » dans une cellule et changer son format en « Date »

· Pour accéder aux propriétés d’une cellule utiliser le clic-droit

I.A.4 Calculs

· Reproduire le tableau suivant

	A
	3

	B
	4

	C
	


· Faire en sorte que la cellule à droite de C contienne le résultat de l’addition des deux nombres situés au-dessus

I.B. Manipulations basiques

· Les manipulations suivantes sont à faire sur le fichier MoyennesEleves 

I.B.1 Insérer des feuilles

· Ajouter une nouvelle feuille au classeur

· Renommer cette feuille en « Copie Tableau »

I.B.2 Mise en forme

· Reproduire (avec sa mise en forme) le tableau de la feuille « Moyenne » dans la feuille « Copie Tableau »

· Si le tableau de la feuille « Moyenne » est modifié celui de « Copie Tableau » l’est-il aussi?

· Si ce n’est pas le cas, comment faire ?

I.B.3 Calcul d’une moyenne

Faire en sorte que la ligne et la colonne « Moyenne » soient correctement remplies et ce de manière dynamique
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